PREFEITURA DA CIDADE DA VITORIA DE SANTO ANTAO

Palacio José Joaquim da Silva Filho

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1 - Constitui objeto da presente demanda o fornecimento parcelado de materiais de
expediente.

1.2 — Os itens serdo destinados a Prefeitura Municipal e unidades vinculadas, inclusive a
Secretaria de Educagao.

1.3 - Os quantitativos e condigdes estdo relacionados neste termo de referéncia dos quais
atenderdio as demandas necessarias.

2. JUSTIFICATIVA DAS NECESSIDADES

2.1 — Inicialmente justificamos a solicitagdo ao fato da utilizagdo de materiais de expediente
ser itens de extrema necessidade para andamento dos trabalhos administrativos, para
reposi¢do de estoque com a finalidade de atender a prefeitura e as secretarias vinculadas,
incluindo a secretaria e educagio, dando suporte as tarefas e agdes operacionais, atendendo
ao principio da eficiéncia, legalidade e da finalidade publica.

2.2 - Diante da politica de planejamento, compra e armazenamento de materiais adotada pelo
municipio, cujo objetivo € reduzir os estoques do almoxarifado sem comprometer o
abastecimento das secretarias, faz-se necessario aquisigdo dos materiais de uso continuo, a
fim de garantir a existéncia de fornecedores habilitados, dando mais efetividade a essa
politica de suprimentos. Nossa solicitacdo também se justifica para manter os trabalhos
administrativos e operacionais rotineiro nos setores, para manter os servigos publicos em
niveis aceitaveis. Considerando ainda o atendimento as necessidades de outras Secretarias
vinculadas que estdo sob responsabilidade da prefeitura.

2.3 -Visando atender a demanda interna das atividades administrativas de todos da Prefeitura
e secretarias vinculadas, incluindo a secretaria de educagdo, dando suporte as agdes
operacionais, bem como as agdes pedagogicas especificas de alguns destes orgdos, serdo
consolidadas as informacdes voltadas a necessidade relativa a aquisi¢do de materiais de
Expediente em atendimento a essa demanda.

2.4 — Foi publicado o Processo 008/2025 Pregdo Eletronico 008/2025 pulicado em 21 de
margo de 2025 com objetivo de fornecimento parcelado de materiais de expediente a fim de
atender as necessidades da prefeitura e demais secretarias, com data para sessdo publica em
03 de abril de 2025. No entanto recebemos oficio DPLTI/GLIC/AS N° 145/2025 datado em
28 de marco de 2025 com pedido de esclarecimentos a cerca desse processo com solicitagdes
de informagdes desde 2022 até os dias atuais, dessa foi necessario a suspenséo do referido
procedimento para que as informagoes fossem levantadas e assim pudéssemos responder os
esclarecimentos solicitados pelo TCE-PE.

2.5. Diante desse fato, houve a suspensdo da sessdo que estava marcada para o més de abril
e consequentemente descontinuidade do fornecimento dos materiais necessarios.

i

L ey s, BE 2148 D10 EONDT. 11 040 RRZ/0001-23



PREFEITURA DA CIDADE DA VITORIA DE SANTO ANTAO

Palacio José Joaquim da Silva Filho

inicialmente tinhamos um estoque que supriu as necessidades at¢ o momento, no entanto
ndo temos mais disponibilidade dos materiais essenciais € para nao ocorrer um colapso nos
varios setores da prefeitura, se justifica a referida demanda.

2.6. Vale salientar que os esclarecimentos do TCE-PE j4 foram respondidos e o processo ja
foi republicado, mas devido a auséncia dos itens essenciais e de termos passado esse periodo
sem processo, se faz necessario a referida dispensa.

2.7 - Ademais, o valor estimado para esta demanda encontra-se dentro dos limites
estabelecidos no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.1 33/2021, que permite a contratacdo direta,
por dispensa de licitagdo, para compras de pequeno valor, respeitado o limite de RS
62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais, cinquenta e nove centavos)
para compras anuais.

2.8 - Diante do exposto, concluimos que a contratagdo do objeto, ora em tela, €
imprescindivel para darmos continuidade nas atribuicdes inerentes a administragdo publica
para que ocorra o bom funcionamento dos servigos essenciais ao desenvolvimento desta
gestdo, que continuara trazendo beneficios diretos e indiretos aos servidores e a populagéo,
sendo possivel estabelecer o padrdo que se pretende de forma objetiva por meio das
especificagdes usualmente empregadas por fornecedores do ramo.

3. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA
3.1 conforme orgamento em anexo
4. CRITERIO DE COTA OU EXCLUSIVIDADE - LEI FEDERAL 123/2006

4.1 - A licitagdo atendera a LEI FEDERAL 123/2006, complementada pela LEI N° 147, DE
7 DE AGOSTO DE 2014, para o cumprimento do disposto no Art. 48, Inciso 1 e IIT -
estabelecendo participagdo exclusiva para ME/EPP em itens com valor cujo valor seja de até
R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) e em aquisi¢do de bens de natureza divisivel, cota de até
25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacdo ¢ destinado exclusivamente para
Micro empreendedor individual, microempresas e empresas de pequeno porte.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

5.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, da Lei n.° 14.133/2021.

52 - Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢Ses para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de

sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia. gov.br/ceis); e
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b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia. gov.br/sancoes/cnep)

53 _ A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responséavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de

contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

54 - Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

55 - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

5.6 - O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratagdo.

57 - E dever do fornecedor manter atualizada e encaminhar, quando solicitado pela
Administragdo, a respectiva documentagio atualizada.

6. FORNECIMETO DOS PRODUTOS

6.1 - O fornecimento seré parcelado de acordo com as necessidades do municipio podendo
ser solicitado logo apds a assinatura do instrumento contratual e/ou no decorrer da execugao
contratual;

6.2 - Os produtos serdo fornecidos conforme especificagdes, quantitativos e programagao
definidos neste instrumento;

6.3 - O setor de compras emitira ordem de fornecimento com os pedidos para as empresas
vencedoras, que sera enviada atraves de e-mail, as ordens de fornecimento/servigos conterao:
data, valor unitario do item, quantidade pretendida, local para entrega, carimbo e assinatura

do responsavel;

6.4 - A entrega dos produtos solicitados ¢ de responsabilidade do licitante vencedor, sem
nenhum 6nis para o municipio.

7. RECEBIMENTO, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

7.1 - Os produtos serdo recebidos pelo fiscal do instrumento contratual designado no ato da
contratagcdo

7.2 - O recebimento dos produtos acontecera: %
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7.2.1 - Apbs a emissdo da respectiva ordem de fornecimento o objeto desta licitagéo
devera ser entregue no endereco indicado na ordem de fornecimento, das 8h as 13h,
de segunda-feira a sexta-feira, conforme prazo estabelecido neste termo.

7.2.2 - Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento, mediante termo
circunstanciado, assinados pela parte, no ato da entrega do documento fiscal, para
efeito de posterior verificagdo da conformidade;

723 - Definitivamente, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento
provisorio, considerando a qualidade, quantidade, prazos de validades, estado dos
produtos e especificagbes e consequente aceitacdo, comprovada a conformidade
desses com as especificagdes exigidas neste termo de referéncia, sendo, entdo, emitido
o termo de recebimento definitivo.

7.3 - O Prazo de entrega devera ser de no maximo a 08 (oito) dias uteis contados da data de
envio da ordem de fornecimento emitido pelo setor de compras de acordo com solicitagdo
de cada Secretaria.

7.4 - Os produtos deverdo ser entregues diretamente na Prefeitura Municipal de Vitéria de
Santo Antdo - PE situado na Rua Democrito Cavalcanti, n° 144, bairro - livramento na cidade
de Vitoria de Santo Antdo - PE, ou em enderego que conste na ordem de fornecimento desde
que seja na cidade, em dias liteis no horario das 08 as 12 h, onde seré feita a logistica de
distribuigao.

7.5 - Os pedidos e entregas dos produtos poderdo ser solicitados mensalmente ou de acordo
com a necessidade do programa e projeto referidos na Secretaria demandante.

7.6 - O licitante devera proceder a entrega de modo satisfatorio obedecendo aos prazos
previstos neste termo de referéncia, exceto se houver caso fortuito ou motivos de forga maior,
desde que estejam devidamente justificados, devendo, nesses casos, ser apurado e anotado
pelo fiscal em registro proprio.

7.7 - Correrdo por conta do Contratado todas as despesas necessarias para a entrega do objeto
no municipio, sem nenhum onus para a Contratante, bem como, é de responsabilidade da
empresa licitante quaisquer despesas com salarios, encargos, remuneragdo social,
trabalhista, previdenciaria, encargos decorrentes de multas, indenizagdes de qualquer
natureza, obrigagdes tributarias, trabalhista, enfim, qualquer outra despesa decorrente do
cumprimento da contratag¢do.

7.8 - Quando os produtos ndo atenderem as especificagdes solicitadas neste termo o fiscal
notificara a empresa, que tera o prazo de 24 horas para troca da mercadoria reprovada.

8. DA FISCALIZACAO CONTRATUAL

8.1 — Compete a fiscalizagdo do instrumento contratual:

8.1.1 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento contratual %;%
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8.1.2 - Notificar a contratada das eventuais irregularidades no cumprimento dos
requisitos e especificagdes do termo de referéncia e/ou contrato, bem como em
possiveis falhas na entrega.

8.1.3 - Solicitar a troca dos produtos em que se verifiquem vicios, defeitos ou
incorregdes.

8.2 _ A fiscal do instrumento contratual, sera designado no ato da contratacao;

8.3 - Conforme ciéncia, sob qualquer forma, ndo isenta ou diminui a responsabilidade da
CONTRATADA, na perfeita execugdo de suas tarefas que anotara em sistema proprio os
acontecimentos considerados relevantes, bem como as providéncias tomadas para sanar as
falhas identificadas, ou ainda, a recusa do licitante vencedor em sana-las.

9. ANALISE DOS FOLDERS
9.1 - Podera ser solicitado a apresentagdo das amostras dos produtos;

9.2 - As amostras deverdo ser entregues em suas embalagens originais de fabricacdo e
apresentagio, ser devidamente identificadas com o nome do licitante, nimero do item
correspondente e dispor na embalagem de informacfio quanto as suas caracteristicas, tais
como data de fabricagdo, prazo de validade, quantidade do produto e marca.

9.3 - No ato da entrega dos produtos para amostras a empresa devera fornecer termo de
doagdo dos produtos em favor do municipio.

9.4 — As justificativas para solicitagdo de apresentagio de amostra presencial devera ser
fundamenta pelo servidor a quem solicitou, devendo ser juntado ao processo e informado
aos demais licitantes todos os atos do processo.

10. DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS
10.1 - Documentos de Habilitagfio Juridica

10.1.01 - No caso de empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.1.02 - Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢do
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagio ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

10.1.03 - No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento

comprobatorio de seus administradores;

10.1.04 - Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

"é ;J »
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10.1.05 - No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

10.1.06 - No caso de cooperativa: ata de fundagio e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

10.1.07 - No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto
de autorizagao;

10.1.08 - Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva;

10.2 - Documentos Relativa a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

10.2.01 - Prova de inscri¢io no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

10.2.02 - Prova de inscri¢do no Cadastro Estadual e/ou Prova de inscrigdo no Cadastro
Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

10.2.03 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certiddo Negativa
de Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido expedida conjuntamente
pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal do Brasil, abrangendo
inclusive os créditos tributarios relativos as contribuigdes sociais previstas nas alineas “a”,
“h” ¢ “c” do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n° 8.212/1991, ou Certiddo Positiva com
efeitos de Negativa;

10.2.04 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de
Certiddo de Regularidade Fiscal - CRF emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou
sede do licitante, ou certiddo positiva com efeitos de negativa;

10.2.05 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, comprovada através de
Certiddo de Regularidade Fiscal Municipal emitida pela Prefeitura Municipal do domicilio
ou sede da licitante ou certiddo positiva com efeitos de negativa;

10.2.06 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o —
FGTS, comprovada através de apresentacao de certiddo fornecida pela Caixa Econémica
Federal;

10.2.07 - Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho, através de Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT, de acordo com a Lei n° 12.440/2011 e Resolugdo
Administrativa n® 1.470/2011 do TST.

10.3 - Documentos Relativa a Qualificacio Econdomica Financeira:

10.3.01 - Certidio negativa de faléncia, recuperagio judicial e/ou extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, expedida dentro de um prazo
méaximo de 90 (noventa) dias anteriores a sessdo publica de processamento, pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou dentro do prazo de validade constante no
documento, referente aos processos fisicos.

§-
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10.3.01.01 - Esta certiddo so sera exigida para os estados que possuem processos
fisico.
10.3.02 - Certiddo negativa para fins de licitagdo expedida pelo Tribunal de Justiga do Estado
da sede da licitante, referente aos processos judiciais eletronicos. Para licitantes sediadas no
Estado de Pernambuco, devera apresentar certidoes 1° e 2° graus expedidas através do site
www.tipe.jus.br/certiddo. Empresas sediadas em outros estados que ndo possuam processos
eletronicos deverdo apresentar justificativa.
10.4 — Declaragoes:
a) Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXI1I1, da Constituigdo;
b) Declaragio de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
nos termos do artigo 63, Inciso IV, da Lei 14.133/21.
10.5 - Comprovagio de enquadramento como MEI/ME/EPP:

a) Para efeito de comprovagdo de empresa ME/EPP/MEI para usufruir de tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar 123/2006 e demais alteragdes, devera ser
comprovada mediante apresentagdo de um dos documentos abaixo relacionados, que
deverdo ser anexados junto aos documentos de habilitagdo:

I — Empresas optantes pelo Sistema Simples de Tributagao:

b) Comprovante de opgdo pelo Simples obtido através do site da Secretaria da Receita
Federal, http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/simples/simples.htm;

11 — Empresas ndo optante pelo Sistema Simples de Tributagéo:

a) Balango Patrimonial e Demonstragio do Resultado do Exercicio — DRE
comprovando ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos I e II do
Artigo 3° da LC 123/2006; (para esse fim o balango devera ser de 2020).

b) Copia da Declaragdo de Informagao Econ6mico-Fiscais da Pessoa Juridica — DIPJ
e respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balango ¢ a DRE;

6.15.1- A comprovacio de enquadramento do que dispde o item 10.5 podera ser
substituida pela Certidio simplificada expedida pela Junta Comercial do Estado
com o enquadramento da empresa, desde que esteja dento do prazo de validade
de até 90 (noventa) dias.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1 - O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apos apresentagdo da nota fiscal e
os documentos de habilitagdo fiscal, social e trabalhista, comprovada a manutengdo das
exigéncias da habilitagdo e o atesto do setor responsavel pelo cumprimento dos servigos em
conformidade com o objeto solicitado.

11.2 - A Nota fiscal s6 devera ser emitida mediante ordem de fornecimento. %
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11.3 - Qualquer atraso na apresentagdo da Nota Fiscal eletronica, ou dos documentos
exigidos como condigdo para pagamento por parte da CONTRATADA, importara em
prorrogagdo automatica do prazo de vencimento da obrigagdo pelo municipio.

114 — A contratada devera enviar a nota fiscal na mesma data de sua emissdo para o
responsavel, no setor financeiro.

11.5 — O setor financeiro verificara as hipéteses de retengdo na fonte de encargos tributarios.
Os tributos relativos ao faturamento serio descontados dd CONTRATADA no momento da
liquidagio da despesa e recolhidos diretamente a0 poder publico competente.

11.5.1 — Empresas ndo optantes pelo simples nacional, ficam desde ja informadas que
havera retencdo conforme Instrugdo Normativa RFB n° 2.145, de

11.5.2 - Art. 1°. Os 6rgos da administragdo direta e indireta do Municipio e a Camara
Municipal, ao efetuarem pagamento a pessoa fisica ou juridica pelo fornecimento de
bens ou prestagio de servigos em geral, ficam obrigados a proceder a retengdo do

Imposto de Renda IR.
11.5.3 - §1° A retengdo do IR sera efetuada sobre qualquer forma de pagamento,

inclusive pagamento antecipado por conta de fornecimento de bens ou de prestacédo e

servigos para entrega futura.
11.5.4 - §2° A retengdo do IR devera ser destacada no corpo do documento fiscal,

observando os percentuais definidos na Tabela de Retengdo constante no Anexo [ deste
Decreto.

11.6 - O setor financeiro deduzira do montante a pagar os valores correspondentes as multas
ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Comete infracio administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:
12.1.1 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
12.1.2 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
12.1.3 Dar causa a inexecugdo total do contrato;
12.1.4 Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
12.1.5 Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

12.1.6 Nio celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
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12.1.7 Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;
12.1.8 Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdo falsa durante a dispensa ou a execugdo do contrato;
12.1.9 Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
12.1.10 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa
quanto as condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa.
12.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
12.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

12.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragoes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
a) Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 deste TR, quando ndo se justificar a
imposigdo de penalidade mais grave;
b) Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens
sARTAFER S
¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 12.1.2 a 12.1.7 deste TR, quando nido se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;
d) Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no Ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 12.1.8 a 12.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicio da penalidade mais grave;

12.3 Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

12.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.3.2 as peculiaridades do caso concreto; @Y
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12.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4 os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

12.3.5 a implantagdo ou o aperfeioamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos orgdos de controle.
12.4 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca ser4 descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
12.5 A aplicagio das sangdes previstas deste TR, em hipétese alguma, a obrigagdo de
reparagio integral do dano causado a Administra¢do Publica.
12.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.
12.7 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infragio administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo 4 administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracio da responsabilidade da empresa deverio ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo —
PAR.
12.8 A apuragio e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lein® 12.846, de

1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

13. ESPECIFICACOES VALORES ESTIMADOS PROPOSTA- REFERENCIA
13.1. Descrigdo:

13.1.1- Segue abaixo a relagdo com descrigiio e especificagdes dos itens solicitados,
inclusive com identificacdo de enquadramento para participagéo de cota ampla ou exclusiva:

PRECO
ESTIMADO
ITEM NOME CALCULADO | QUANTIDADE | UNIDADE TOTAL
CAIXA PARA ARQUIVO MORTO
POLIONDAS, CONFECCIONADA EM
PLASTICO AZUL RESISTENTE, MEDINDO
APROXIMADAMENTE 400X 305X 185 MM. RS 7,49 50 | UNIDADE | R$ 374,50
CAIXA PARA ARQUIVO, COM ENCAIXES,
CONFECCIONADA EM PLASTICO, TIPO| R$ 2D 30 | UNIDADE | R$ 106,50
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POLIONDA, MEDINDO 135X250X360 MM,
NA COR AZUL.

CANETA ESFEROGRAFICA\, COR TINTA
AZUL\, PONTA ESFERICA)\, CORPO (PARTE
EXTERNA) HE XAGONAL POLIESTIRENO
TRANSPARENTE\, CAIXA COM 50
UNIDADES

R$

24,29

10 | UNIDADE | R$ 242,90

CANETA ESFEROGRAFICA\, COR TINTA
PRETA)\, PONTA ESFERICA\, CORPO (PARTE
EXTERNA) HE XAGONAL POLIESTIRENO
TRANSPARENTE\, CAIXA COM 30
UNIDADES

RS

33,49

10| UNIDADE | R$ 334,90

CLIPS 1/0, GALVANIZADO, FABRICADO
COM ARAME DE ACO REVESTIDO,
CONDICIONADOS EM EMBALAGEM COM
100 UNIDADES.

R$

2,20

10 | UNIDADE | RS 22,00

CLIPS 2/0, GALVANIZADO, FABRICADO
COM ARAME DE ACO REVESTIDO,
CONDICIONADOS EM EMBALAGEM COM
100 UNIDADES.

R$

1,84

10 | UNIDADE | R$ 18,40

CLIPS 4/0, GALVANIZADO, FABRICADO
COM ARAME DE ACO REVESTIDO,
CONDICIONADOS EM EMBALAGEM COM
50 UNIDADES.

RS

2,18

10 | UNIDADE | RS 21,80

CLIPS 6/0, GALVANIZADO, FABRICADO
COM ARAME DE ACO REVESTIDO,
CONDICIONADOS EM EMBALAGEM COM
50 UNIDADES.

R$

2,68

10 | UNIDADE | RS 26,80

CLIPS 8/0, GALVANIZADO, FABRICADO
COM ARAME DE ACO REVESTIDO,
CONDICIONADOS EM EMBALAGEM COM
25 UNIDADES.

R$

1,82

10 | UNIDADE | R$ 18,20

10

COLA BRANCA LIQUIDA 90 GRAMAS, NAO
TOXICA, LAVAVEL. COM DATA DE
VALIDADE IGUAL OU SUPERIOR A 01 (UM)
ANO DA DATA DO RECEBIMENTO.

RS

2,01

30 | UNIDADE | RS 60,30

11

COLA BRANCA PARA E.V.A - COLA DE
CONTATO TRANSPARENTE PARA E.V.A,
FELTROS, PAPEIS, ISOPOR E MATERIAIS
SIMILARES.

R$

11,24

15| UNIDADE | R$ 168,60

2

COLCHETES TIPO BAILARINA N°11, CAIXA
COM 72 COLCHETES.

R$

11,59

10 | UNIDADE | RS 115,90

13

CORRETIVO LIQUIDO A BASE DE AGUA,
ATOXICO, LAVAVEL, DE SECAGEM
RAPIDA, PARA APLICACAO EM PAPEL E
SIMILARES. COMPOSICAO PIGMENTOS
BRANCOS E RESINA SINTETICA. FRASCO
DE 18ML, CAIXA COM 12 UNIDADES.

RS

18,45

30| UNIDADE | RS 553,50

14

ENVELOPE - TIPO OFICIO, TAMANHO 240X
340 MM, EXTRA BRANCO (CAIXA COM 100)

R$

39,15

200 | UNIDADE | RS 7.830,00

ks

EXTRATOR GRAMPO: ACO; ESPATULA;
CROMADO; 150 MM X 15 MM; 26/6.

R$

1,94

20 | UNIDADE | R$ 38,80

16

GRAMPO - GALVANIZADO 23/13 PARA 100
FOLHAS CAIXA COM 1000 UND

R$

S0

25| UNIDADE | RS 127,50

17

GRAMPO PARA GRAMPEAR
GALVANIZADO 106/6, CAIXA COM 5000

RS

13,03

25| UNIDADE | RS 328>
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UNIDADES (CAIXA COM 5000 GRAMPOS = 1
CX)

18

GRAMPO PARA GRAMPEAR
GALVANIZADO 23/13, CAIXA COM 5000
UNIDADES (CAIXA COM 5000 GRAMPOS = 1
cX)

R$

23,66

28

UNIDADE

RS 591,50

19

GRAMPO MACHO-FEMEA- GRAMPO
PLASTICO CPACIADE PARA ARMAZENAR
600 FOLHAS, PACOTES COM 50 UNIDADES
CXLXA 300 X 9 X 112 MM (CAIXA COM 50)

RS

14,81

30

UNIDADE

R§ 444,30

20

GRAMPO METAL PARA GRAMPEAR 26/6, (
CAIXA COM 5000 UNID.)

R$

5,69

30

UNIDADE

RS 170,70

21

LIVRO ATA COM FOLHAS NUMERADAS,
PAPEL SULFITE, 100 FOLHAS, CAPA E
CONTRACAPA EM PAPELAO.

R$

13,01

10

UNIDADE

RS 130,10

22

LIVRO DE PONTO 1/4 CAPA DURA COM 160
FOLHAS

R$

14,51

20

UNIDADE

R$ 290,20

23

LIVRO DE PROTOCOLO - OU DE
CORRESPONDENCIA, COM 100 FOLHAS
INTERNAS EM PAPEL OFF-SET, CAPA E
CONTRA CAPA EM PAPELAO, CAPA DURA
COM FOLHAS PAUTADAS E NUMERADAS.

R$

15,34

10

UNIDADE

RS 153,40

24

MARCA TEXTO: PLASTICO;
FLUORESCENTE; AMARELA; CAIXA C/ 12
UNID.

R$

13,48

10

UNIDADE

RS 134,80

25

PAPEL 40K - PAPEL SULFITE A4 120G/M?
40K BRANCO PARA IMPRESSAO 50 FOLHAS

RS

8,66

50

UNIDADE

R$ 433,00

26

PAPEL A4, PARA IMPRESSORA LASER,
IMPRESSORA JATO DE TINTA E MAQUINA
REPROGRAFICA, ACONDICIONADO E
EMBALAGEM PROTETORA  CONTRA
UMIDADE RESMA COM 500 FOLHAS,
(RESMA COM 500 FOLHAS = 1 UND),
(CAIXA COM 10 RESMAS = 1 CX).

RS

208,85

210

UNIDADE

RS  43.858,50

27

PAPEL FOTOGRAFICO - FORMATO A4, COR
BRANCA, GRAMATURA 200, PACOTE
CONTENDO 20 FOLHAS, (PACOTE
CONTENDO 20 FOLHAS = 1 UND).

R$

19,46

20

UNIDADE

RS 389,20

28

PAPEL FOTOGRAFICO A4 130G ADESIVO, A
PROVA D’AGUA, PARA IMPRESSORA
LASER/JATO DE TINTA COM 20 (VINTE)
FOLHAS. (PACOTE COM 20 FOLHAS = 1
UND).

RS

9,00

10

UNIDADE

R§ 90,00

2

PAPEL FOTOGRAFICO GLOSSY\, COM 50
FOLHAS\, FORMATO A4\,  180G/M2.
(PACOTE COM 50)

RS

27.37

10

UNIDADE

RS 275,70

30

PASTA A Z, PAPELAO DURO, FERRAGEM
NIQUELADA, PRENDEDOR PLASTICO,
FORRACAO EM PAPEL MONOLUCIDO,
LOMBADA E PLASTIFICADA COM PORTA
ETIQUETA.

R$

13.27

300

UNIDADE

R§ 3.981,00

31

PASTA ABA ELASTICO OFICIO 18MM

CRISTAL

R$

4,47

200

UNIDADE

RS 894,00

82

PASTA ABA ELASTICO OFICIO 20MM
CRISTAL

R$

2,76

100

UNIDADE

- S
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33

PASTA ARQUIVO: PLASTICO
TRANSPARENTE; PORTA FOLHA "L";.216
MM X 330 MM; INCOLOR; 0,30 MM DE
ESPESSURA; . PACOTE COM 10 UNIDADES. | R$ 8,54 10| UNIDADE | R$

85,40

34

PASTA COM ABA ELASTICO, TIPO OFICIO
SIMPLES, 100% PLASTICA PP,
TRANSPARENTE, CORES  VARIADAS,
DIMENSOES APROXIMADAS 235X350MM. | RS 1,71 10| UNIDADE | R$

17,10

35

PASTA DUPLEX COM GRAMPO PLASTICO,
PASTA DE PAPELAO COM GRAMPO TIPO
TRILHO RS 2:02 10 | UNIDADE | RS

20,20

PRENDENDOR DE PAPEL, COR: PRETO DE
32MM - CAIXA COM 12 UNIDADES.

63,30

VALOR GLOBAL: R$ 62.684,75

14— DISPOSICOES CONTRATUAIS

14.1 - O PROPONENTE VENCEDOR ter4 o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir
da convocagdo, para assinar o Contrato ou a ata de registro de pregos, e em conformidade
com o art. 90, paragrafo 1° da Lei 14.133/2021.

14.2 — A recusa injustificada da empresa vencedora sera regida pelo Art. 90, § 5° da Lei
14.133/2021, que diz: “a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo
caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades
legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou
entidade licitante.

14.3 - O licitante vencedor devera, durante a execugio contratual, manter todas as condigdes
de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, sob pena de rescisio do instrumento de
contratagao.

14.4 — Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso I do caput do art. 124 da Lei n°
14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato que se fizerem nas obras, nos servigos ou nas compras, €, no caso de reforma de
edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

14.5 - No ato da contratagdo, o PROPONENTE VENCEDOR devera apresentar documento
de procuragdo devidamente reconhecido em cartério, que habilite o seu representante a
assinar o Contrato em nome da empresa;

14.6 - O contrato tera vigéncia de 12 meses, a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado por meio de Termo Aditivo nas hipéteses previstas nos artigos art. 107 a 114, da
Lei Geral de Licitagdes e Contratos n° 14.133/2021 no que couber para a contratagdo,
mediante justificativa prévia e por escrito nos autos do processo.
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14.7 - Fica assegurado o restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato, na ocorréncia de fato superveniente que implique a inviabilidade de sua execugdo,
devidamente comprovado e aceito pela administragdo.

14.8 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial, com base no art. Art. 115 da Lei 14.133/2021.

14.9 - Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados nos autos do
Processo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

14.10 - Administracdo tera a opgdo de extinguir o contrato, sem 6nus, quando ndo dispuser
de créditos orcamentérios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais
lhe oferece vantagem, com base no Art. 106. IIT - Lei 14.133/2021, § 1° a extingdo
mencionada no inciso 111, ocorrera apenas na préoxima data de aniversario do contrato e ndo
poderé ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da referida data.

14.11 - A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

15. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
15.1 - Constituem obrigagdes do contratante:

15.1.1 - Exercer a fiscalizagdo da execugdo do objeto licitado;

15.1.2 - Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais;

15.1.3 - Efetuar o pagamento devido, na forma estabelecida neste Termo;

15.1.4 - Facilitar por todos os meios ao cumprimento da execugdo pela CONTRATADA,
dando-lhe acesso e promovendo o bom entendimento entre seus funcionarios e
empregados da contratada, cumprindo com as obrigagdes pré-estabelecidas;

15.1.5 - Comunicar por escrito 8 CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada;
15.1.6 - Analisar a nota fiscal para verificar se a mesma ¢ destinada a Institui¢do e se as
especificagdes sdo as mesmas descritas neste termo de referéncia;

15.1.7 - Comunicar por escrito & CONTRATADA o ndo recebimento do objeto,
apontando as razdes de sua ndo adequagdo aos termos contratuais;

15.1.8 - A Contratante, é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre o
cumprimento das especificagdes e condigdes deste objeto;

15.1.9 - O recebimento do objeto deste Termo sera provisorio, para posterior verificacdo,
da sua conformidade com as especificagdes e da proposta pela area técnica competente,
garantindo sua conformidade com o objeto licitado.

16. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
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16.1. Cabe 8 CONTRATADA o cumprimento de todos os requisitos descritos neste Termo
de Referéncia, nos termos da legislagdo vigente;

16.2. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des que culminaram em sua habilitagao/qualificagéo;

16.3. Atender, de imediato, as solicitagdes da CONTRATANTE quanto a substituigdo de
empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a execugao da
obrigagdo;

16.4. Responsabilizar-se, civil e criminalmente, pelos danos causados 8 CONTRATANTE
ou a terceiros, decorrentes da execugdo da obrigagdo;

16.5. Manter junto ao CONTRATANTE um representante e/ou preposto para
acompanhamento da obrigagdo da CONTRATADA responsabiliza-se pelos vicios e danos
decorrentes do cumprimento da obrigagdo, de acordo com o disposto no Cédigo de Defesa
do Consumidor, Lei n° 8.078, de 1990;

16.6. O dever previsto no item anterior implica na obrigagio de, a critério da Administragéo,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas, o(s) item(s) com avarias ou desacordo com as especificagdes;

16.7. Responsabilizar-se por todos os recolhimentos tributarios federais, estaduais e/ou
municipais incidentes ao objeto deste Termo de Referéncia;

16.8. Responsabilizar-se, na execugdo do objeto deste Termo de Referéncia, por todas as
despesas diretas e indiretas, tais como: salarios, adicionais, vale-refei¢do, transporte (de
pessoal, materiais e acessérios), estadias, encargos (sociais, fiscais, trabalhistas e
previdenciarios), seguros, indenizagdes e quaisquer outras que forem devidas aos seus
empregados ou prepostos, inclusive aqueles vinculados a empresas que lhe prestarem Servigo
(distribuidoras, transportadoras etc.).

16.9. Prestar os esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente as
reclamagdes.

16.10. Implementar de forma adequada o planejamento, a execugdo e a supervisao
permanente da obrigagdo, de maneira a ndo interferir nas atividades do CONTRATANTE,
respeitando suas normas de conduta.

16.11. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar nas mesmas condigdes do edital, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do Contrato, devendo supressdes acima desse limite ser resultantes
de acordo entre as partes.

16.12. Respeitar e fazer cumprir a legislagio previstas nas normas regulamentadoras
pertinentes.
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16.13. Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer alteragdo ocorrida no
endereco, conta bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento de
correspondéncia.

16.14. Dar ciéncia imediata e por escrito ao CONTRATANTE sobre qualquer irregularidade
verificada no cumprimento da obrigagéo.

16.15. Cumprir a obrigagdo em conformidade com o que vier a ser contratado, levando se
em consideragio todas as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, no Edital de
Licitagdo e na proposta consolidada, inclusive unidade de medida, valor unitario e demais
pertinentes ao feito.

16.16. A CONTRATADA sera responsavel pelo cumprimento da obrigagdo, desde a sua
origem até o local de entrega/execugdo, definido neste Termo de Referéncia, sem quaisquer

complementos nos pregos contratado ou pagamento adicional referente a deslocamento.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 Casos omissos serdo resolvidos pelas partes contratantes, de comum acordo, com base
na Lei 14.133/2021 e suas alteragGes posteriores.

Vitoria de Santo Antdo/PE, 29 de maio de 2025.

Mra Brito Cavalcanti

Secretaria Executiva de Administrs¢do e Estratégia Governamental

Vardel%lﬁ%ﬁ%
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