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Palacio José Joaquim da Silva Filho

INSTRUCAO NORMATIVA N° 009/CGM/2021
AREA: MULTA DE TRANSITO

ASSUNTO: PAGAMENTO DAS MULTAS DE TRANSITO E DEMAIS CONDUTAS
DE RESPONSABILIDADE DO CONDUTOR DO VEICULO.
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PREFEITURA DA CIDADE DA VITORIA DE SANTO ANTAO
Palacio José Joaquim da Silva Filho

INSTRUCAO NORMATIVA N° 009/CGM/2021

Dispée sobre Critérios referentes ao Pagamento das
Multas de Transito e demais condutas configuradas como
de responsabilidade do condutor de veiculos da frota do
Municipio de Vitéria de Santo Antéo/PE.

O Prefeito Constitucional da Vitéria de Santo Antdo - Pernambuco, no
uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO o conjunto de acgdes, de responsabilidade da Controladoria
Geral do Municipio do Poder Executivo Municipal da Vitéria de Santo Antdo/PE,
no sentido de implantar o Sistema de Controle Interno, sobre o qual dispdem
artigos 70 e 74, ambos da Constitui¢do Federal, artigo 59 da Lei Complementar
n°® 101/2000 e a Lei Municipal n® 3.350/2009, de 13/07/2009, que institui o
Sistema de Controle Interno (SCI) do Poder Executivo da Vitéria de Santo
Antao/PE;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacédo e normatizacdo das rotinas
no ambito do Poder Executivo Municipal, em respeito ao plano de acao firmado
através da Resolucdo TC n° 0001, de 08/04/09, que dispde sobre a criacido, a
implantagdo, a manutencéo e a coordenacio de Sistemas de Controle Interno nos
Poderes Municipais e da outras providéncias;

CONSIDERANDO que as agdes dos agentes publicos devem obedecer aos
principios da moralidade, publicidade, legalidade, impessoalidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO que compete a Controladoria Geral do Municipio apoiar as
unidades executoras, vinculadas as secretarias e demais 6rgios municipais na
normatizagdo, sistematizacdo e padronizacdo dos seus procedimentos e rotinas
operacionais, em especial no que tange a identificacdo e a avaliacdo dos pontos
de controle;

CONSIDERANDO a necessidade de buscar um modelo adequado de gestio
que conduza a observancia de procedimentos e praticas de controle e
responsabilizacao sem 6nus para a Administracao Publica.

RESOLVE:
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CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. Esta Instrucdao Normativa tem por finalidade frisar os procedimentos que
devem ser observados para verificacdo da responsabilidade do condutor do
veiculo da frota Municipal referente ao pagamento de multas de transito e demais
condutas por ele motivadas.

Art. 2°. A sua aplicabilidade abrange todos os servidores e unidades da Estrutura
Administrativa do Municipio.

CAPITULO II
DA BASE LEGAL

Art. 3°, Para fins desta Instrugdo Normativa considera-se como base legal:
I — Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

II —-Lei n® 8429/92. - Improbidade Administrativa;

III - Lei n°®. 9503/1997 - Cédigo Transito Brasileiro,

CAPITULO III
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 4°. Cada Secretaria, conjuntamente com o Gestor de Frotas do Municipio ou
servidor designado, € responsavel pelo controle dos veiculos que estiverem
vinculados a ela.

Paragrafo Ginico. O controle pode se dar via Sistema de Rastreamento Veicular —
GPS nos veiculos em que tal sistema esteja instalado ou via controle documental
com um registro formal de utilizacdo onde devera constar o condutor, a placa do
veiculo, a quilometragem, a data e horario de saida e chegada do veiculo com
assinatura do motorista.

Art. 5°. O condutor deve verificar, por meio de inspecéo fisica antes de conduzir o
veiculo, se o licenciamento do veiculo esta regular, se as lanternas estdo

funcionando adequadamente e se os pneus estdao em condi¢cées de uso, dentrﬁ
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outras condi¢oes de regularidade, devendo realizar “check list”, registrar a
ocorréncia e submeter ao seu superior ou chefe imediato.

Paragrafo unico. Caso nao seja adotada a diligéncia estabelecida no caput pelo
condutor do veiculo, e em virtude da nao fiscalizacdo do mesmo for aplicado
multa por infracdo de transito, a responsabilidade pela sancdo sera do condutor,
de natureza omissiva.

Art. 6°. Para a apuragao e atribuicdo de responsabilidade pelo pagamento de
multas aplicadas a Administracao Publica (enquanto proprietaria de veiculo
oficial), em virtude do cometimento de infracées de transito por agentes publicos,
se faz necessaria, para possibilitar o correspondente ressarcimento ao erario,
caso o responsavel nao quite espontaneamente a penalidade imposta pelo 6rgao
de transito, a instauracdo de procedimento administrativo, no qual deve-se
oportunizar o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 7°. Fica a Secretaria a qual o servidor esteja lotado responsavel de
comunicar € encaminhar ao condutor infrator a notificacdo de autuacdo de
infracédo de transito e notificacdo de multa, dentro do prazo legal estabelecido
pelas normas de transito, conforme Modelo Anexo I.

Art. 8°. O condutor infrator podera promover ou dispensar a defesa prévia e
assumir diretamente a infracao e o 6nus da mesma, e devera efetuar o
ressarcimento da multa ao erario, através do pagamento a vista ou em parcelas
mensais, conforme modelo Anexo II.

CAPITULO IV
DA RESPONSABILIZACAO

Art. 9°. Sendo a infracdo cometida pelo agente publico condutor de veiculo
oficial, este deve arcar com o pagamento da multa correspondente.

Art. 10. Sao pessoalmente responsaveis pelo ressarcimento, aos cofres publicos,
das multas pagas pelo Municipio:

I — O condutor do veiculo oficial quando:

a) Pelas multas decorrentes de atos praticados na direcdo do veiculo, bem como
daquelas referentes a habilitacédo legal e compativel com o veiculo conduzido;

b) A infracao for referente a regularizacdo e ao preenchimento das formalidades e
condicdes exigidas para o transito do veiculo na via terrestre, conservacido e
inalterabilidade de suas caracteristicas, componentes e agregados, quando o
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condutor nédo proceder com o “check list” de constatacao previsto no art. 5° desta
IN, sendo caracterizada como conduta omissiva;

c) Em caso de colisdo, danos a terceiros ou depreciacao do patriménio publico,
quando configurando conduta em decorréncia da negligéncia, impericia ou
imprudéncia do condutor, este sera responsavel pelas infracdes e indenizacao
pelos atos praticados.

§1°. E necessario verificar a conduta do agente publico, se ornissa, dolosa ou
culposa, ensejadora do prejuizo, lesdo ou perda patrimonial.

§2°. O prejuizo concreto aos cofres publicos, ensejador de perda do erario, devido
a lesao patrimonial, desvio, apropriacao, malbaratamento ou dilapidacdo de bens
ou haveres, causados pelos agentes publicos, independentemente se houve ou
nao recebimento ou obtencdo de vantagem patrimonial do agente, devera ser
identificado com adocéao de diligéncias para ressarcimento ao erario e respectivas
penalidades.

8§3°. Todo agente publico tem o dever do zelo e da eficiéncia no trato com a coisa
publica.

CAPITULO IV
DA COBRANCA

Art. 11. Se o agente responsavel se recusar a quitar espontaneamente a multa
imposta por infracdo de transito, a Administracdo Publica sera responsavel pelo
pagamento perante o o6rgdo de transito, e o Municipio devera realizar acido
regressiva contra o servidor, para apurar responsabilidades pelo cometimento
de infracao de transito, dando direito ao contraditorio e ampla defesa.

Art. 12. O procedimento de restituicdo ou ressarcimento de que trata esta
instrucdo Normativa nao exclui a possibilidade de instauragdo do devido
processo legal para apuracgdo de eventual responsabilidade administrativa, civil
ou criminal do servidor publico.

CAPITULO X
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 13. A inobservincia das tramitacées e procedimentos de rotinas
estabelecidos nesta instrugdo normativa, sem prejuizo das orientacoes e
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exigéncias do TCE/PE relativas ao assunto, sujeitara os responsaveis as sancoes
legais cabiveis.

Art. 14. Os casos omissos desta normativa serao tratados junto a Secretaria de
Administracao e sanados em observancia a legislagao vigente.

Art. 15. Eventuais impropriedades ocorridas em descumprimento da presente
instrucdo que nao puderem ser sanadas pela Secretaria de Administracao
deverido ser comunicadas formalmente & Controladoria-Geral do Municipio.

Art. 16. Esta Instrucao Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais e/ou técnicos assim exigirem a fim de verificar a sua
adequacado aos requisitos da Lei, bem como manter o processo de melhoria
continua dos servicos publicos municipais.

Art. 17. Integram a presente Instrucao Normativa o seguinte anexo:

Anexo [ — Notificagdo Infracédo de Transito
Anexo II - Autorizacao para Desconto em Folha de Pagamento

Art. 18. Esta Instrucdao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢coes em contrario.

A MO
Controlador Geral do Municipj
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ANEXO I
NOTIFICACAO INFRACAO DE TRANSITO

Prezado (a) Senhor (a): (nome do servidor)

Fica Vossa Senhoria NOTIFICADO (a), que devera comparecer a Secretaria a qual esteja lotado a
fim de que possa ser cientificado da existéncia de Auto de Infragdo, em nome do Municipio da
Vitoria de Santo Anto, por infracdo de transito/multa em que figura como condutor do veiculo.

O valor da penalidade (multa por infragdo de transito) é de R$

No prazo de , se quiser, podera providenciar interposi¢gdo de recurso junto a
Controladoria Geral e a Procuradoria Juridica do municipio, com copia entregue ao Secretario de
Finangas.

Fica Vossa Senhoria cientificado que no caso de recusa em apor sua assinatura nesta notificagao, tal
fato serd registrado no proprio Termo e subscrito por 02 (duas) testemunhas, devidamente
identificadas que o presenciaram, tornando-o apto a produzir os seus devidos efeitos legais, para

fins de desconto em folha do servidor.

Vitoria de Santo Antéo, de de

Secretdrio(a)

Ciente do servidor

TESTEMUNHAS, EM CASO DE RECUSA:
1.

Nome:

CPF:

2.

Nome:

CPF:
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ANEXO II
AUTORIZACAO PARA DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO

Eu, , matricula funcional n® RG
n° , CPF n° , DECLARO estar ciente do débito
constante desta NOTTFICACAO ADMINISTRATIVA, e autorizo o Setor de Recursos Humanos/

Departamento Pessoal a proceder ao desconto em folha de pagamento no valor de R$

, referente @ multa por Auto de Infragdo de Transito, em parcelas
iguais.
Inicio Desconto: / /
Término: / /

Nome do servidor

(assinatura)
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